Poskytovatel zdravotnich sluzeb akreditovany
Organizaci evropskych onkologickych ustavi
(OECI) a Ceskou spoleénosti pro akreditaci

/ Masaryk_CIV i ve zdravotnictvi.
U onkologicky

ustav Zluty kopec 7, 656 53 Brno

Ceska republika

Informace k nastupu zaméstnance do MOU

Pred nastupem

A) Vstupni lékaiska prohlidka ;
Ambulance pracovné-lékarskych sluzeb: MUDr. Markéta Petrovova, Ph.D. — Svejdav pavilon, 1. patro,
tel.: 543 135 803
e uchazec si domluvi termin s personalistou, ktery ho objedna a vystavi Zadost na vstupni prohlidku
e na prohlidku pfineste:

- vypis ze zdravotni dokumentace od svého praktického Iékafe vEetné dokladu o platbé za vypis
(bude nasledné proplacen ve vyplaté)

- oc¢kovaci prikaz (vybrané pracovni pozice)

B) Skoleni BOZP a PO
Technik BOZP a PO: Ing. JindFich Paroulek - tel.: 543 134 246 — BakeSuv pavilon, 4. NP (po vstupu do
BakeSova pavilonu se dejte doprava a pouzijte vytah B3, ve 4.NP pockejte na chodbé pfed vytahem na
pfichod Ing. Paroulka, ktery si Vas hromadné vyzvedne a odvede do $kolici mistnosti).

Kona se pravidelné v pondéli od 14:00 — 15:00 hod.

C) Oddéleni personalni a mzdové (OPEM), Masaryk(v pavilon, -1. p.
Personalni usek: e: opem@mou.cz

RNDr. Olga Janska — 543 134 249, olga.janska@mou.cz

Ing. Martina Lou¢kova — 543 134 255, martina.louckova@mou.cz
Mgr. Markéta Randova — 543 134 253, marketa.randova@mou.cz

Vyzkumna &innost a grantové projekty

Ing. Dana Haasova — 543 134 0208, dana.haasova@mou.cz — vyzkumna ¢innost, grantové projekty +
nabor zaméstnancl (personalni marketing, socialni sité)

Ing. Katefina Chloupkova — 543 134 254, katerina.chloupkova@mou.cz — vyzkumna c&innost, grantové
projekty

Ing. Petra Samankova — 543 134 282, petra.samankova@mou.cz — vyzkumna &innost, grantové projekty

Mzdovy Usek: e: mzdovauctarna@mou.cz

Hana Hemzalova — 543 134 251, hhemzalova@mou.cz
Dana Kulhankova — 543 134 248, dana.kulhankova@mou.cz

Stanislava Stara — 543 134 252, stanislava.stara@mou.cz

Uchaze€ je povinen dolozit na OPEM nasledujici dokumenty:
e Ufedné ovéfenou kopii dokladl o nejvy§Sim dosazeném vzdélani, popf. specializace aj.
e vypis z evidence Rejstfiku trestl (ne starsi 3 mésicul) u vybranych pozic
e vyplnény osobni dotaznik MOU
o doklady ovéfujici praxi (zapoctovy list, Cestné prohlaseni)
e lékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti vydany Iékafem APLS
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V den nastupu

A) Centrum komunikace s verejnosti - Identifikacni karta pro zaméstnance — vyfoceni zaméstnanci
probiha vzdy prvni pracovni den v mésici 8:00-14:00 hod., pfipadné kazdé utery 9:00-14:00 hod.
Mgr. Petr Uhlif — Masaryk(v pavilon, suterén (pod feditelstvim),
tel.: 543 134 300, komunikace@mou.cz

B) Hlavni sklad - Pracovni odév (OOPP) - vydej
Martina Gruntova — Masarykuv pavilon, -1. p. tel.: 543 134 224

Kartu pro vydej OOPP vystavi prislusna personalistka OPEM.

C) Usek sluzeb - Vydej kli¢t
Jifina Jurni¢kova — Masarykuv pavilon, 2. p., tel.: 543 134 264

D) Oddéleni informatiky — vybaveni zaméstnance pristupy, €ipovou kartou ¢i kvalifikovanym
certifikatem vychazi ze standardi definovanych dle kategorie zaméstnance, pokyny dava pisemné
v helpdesku jeho nadfizeny nebo zaméstnanec k tomuto povéreny

Svejdav pavilon, pfizemi, $kolici mistnost Oddé&leni informatiky

Skoleni tykajici se pfistupu do poéita¢ové sité zajist'uji:
Adam Kotlan, tel.: 543 135 109, Nikolas Kludak tel.: 543 135 105

Vydani ¢ipové karty (s sebou dokument k nastupu do organizace obsahujici osobni &islo), pFistup
pro objednavani obédu
Ondfej Sedlacek, tel.: 543 135 109, Adam Kotlan, tel.: 543 135 109, Nikolas Kludak tel.: 543 135 105

Pristup do personalniho informaéniho systému, zavedeni do dochazkového systému a planovani
smén
Libor Znebejanek, tel.: 543 135 106, FrantiSek Dvorak tel.: 543 135 106

Vydani kvalifikovaného certifikatu (Iékafi, 1ékarnici a nékteré dalSi pracovni pozice — je tfeba mit
s sebou dva platné osobni doklady, privodni dopis k Cipové karté a Cipovou kartu)
Adam Kaotlan, tel.: 543 135 109, Nikolas Kludak, tel.: 543 135 105

Elektronicka posta
Michal Hamacek, tel.: 543 135 107, Bc. Milo$ Sapak, tel.: 543 135 116

Pristup a Skoleni v nemocnié¢nim informa€nim systému
Michal Juren, tel.: 543 135 103, David Uherka, tel.: 543 135 121

E) Oddéleni personalni a mzdové (OPEM), Masaryklv pavilon, -1. p.
Mzdova uctarna - Dana Kulhankova, tel: 543 134 248, Hana Hemzalova, tel.: 543 134 251,
Stanislava Starg, tel.: 543 134 252.
e nutno vyplnit prohlaseni poplatnika dané z pfijmu fyzickych osob a dal$i mzdové néaleZitosti (rodny list
ditéte pro uplatnéni danového zvyhodnéni, potvrzeni o studiu, potvrzeni o invalidité apod.)
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